Trzebnica, 15.12.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zespo6t Administracyjny Placdwek Os$wiatowych niniejszym zwraca sie z zapytaniem
ofertowym na wykonanie zadania pod nazwa: ,Dostawa produktéw zywnosciowych do stotéwki
Gminnego Przedszkola nr 2 w Trzebnicy w 2024 r. etap 1 - Dostawa pieczywa Swiezego oraz
wyrobow piekarskich i wyrobéw ciastkarskich”

1. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa produktéw zywnosciowych - pieczywa Swiezego oraz
wyrobow piekarskich i wyrobow ciastkarskich do stotéwki Gminnego Przedszkola nr 2
w Trzebnicy w 2024 r.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje dostarczenie produktéw zywnosciowych do wskazanego przez
Zamawiajgcego pomieszczenia Gminnego Przedszkola nr 2 w Trzebnicy na koszt Wykonawcy
w terminach oraz ilosciach okreslonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dostarczat produkty zywnosciowe bedgce przedmiotem zamdwienia
sukcesywnie, zgodnie ze sktadanymi oddzielnie zamowieniami.

Szczegbtowy opis i ilosci produktéw zywnosciowych bedgcych przedmiotem zamdwienia,
zawiera Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego wraz z
Zatacznikiem nr 1 do Formularza ofertowego. Podane w tabelach cenowych ilosci produktéw
zywnosciowych okreslajg przewidywane zapotrzebowanie stotéwki Gminnego Przedszkola

nr 2 w Trzebnicy na produkty w okresie trwania umowy.

Planowane ilosci dostaw maja charakter szacunkowy, w zaleznosci od frekwencji dzieci i moga
ulec zmniejszeniu. Wszelkie zmiany ilosci produktow spoiywczych nie moga stanowic
podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen.

2. Termin wykonania zaméwienia:
- rozpoczecie — od 2 stycznia 2024 r. do 28 czerwca 2024 r.

3. Termin i miejsce sktadania ofert
3.1 Oferte na realizacje zadania nalezy ztozy¢:

- w formie pisemnej w zamknietej kopercie z napisem ,Dostawa produktow zywnosciowych
do stotowki Gminnego Przedszkola nr 2 w Trzebnicy w 2024 r. etap 1- Dostawa pieczywa
sSwiezego oraz wyrobow piekarskich i wyrobow ciastkarskich”

w siedzibie zamawiajacego, Zesp6t Administracyjny Placowek Oswiatowych pok. Nr 70 | pietro
Urzedu Miejskiego w Trzebnicy, pl. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1, 55-100 Trzebnica
w terminie do 21.12.2023 do godz. 12:30. Na kopercie nalezy umiesci¢ numer kontaktowy.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3.2 Wybrany Oferent bedzie zobowigzany do podpisania Umowy w siedzibie Zamawiajgcego,.
3.3 Osoba do kontaktu: Jozefa Sroga. Tel. 71 3120259



4. Kryteria oceny ofert:
Cena ofertowa brutto.
Kryterium wyboru oferty bedzie cena brutto dla catej Czesci Dostawa pieczywa $wiezego
oraz wyrobéw piekarskich i wyrobéw ciastkarskich.

Po analizie ztozonych ofert Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
1. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze

e posiada aktualng decyzje wydang przez wtasciwa dla siedziby Wykonawcy Powiatowq Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng zatwierdzajgcg prowadzenie dziatalnosci w zakresie produkcji
magazynowania i transportu produktéw zywnosciowych;

e posiada zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadéw podlegajgcych kontroli urzedowej
organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

e dysponuje pojazdem stuzgcym do przewozu produktow zywnosciowych, dla ktérego zostata
wydana decyzja zatwierdzajgca srodek transportu na prowadzenie dziatalnosci polegajacej
na przewozeniu produktéw zywnosciowych.

e wykonat lub w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonuje, w 2022 .
i 2023 r. przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej jedno zamdwienie polegajace
na wykonywaniu ustugi dostawy produktéw zywnosciowych. Kazde z zamdwien powinno by¢
wykonywane przez okres co najmniej 4 miesiecy i zatagczy dowody okreslajace, czy ustugi
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane.

Zamawiajacy oceni, czy Oferent spetnia warunki, o ktérych mowa powyzej na podstawie
ztozonego formularza ofertowego, zatgcznika nr 1 do Formularza ofertowego oraz
z dokumentami z powyiszego punktu 5 warunki udziatu w postepowaniu

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: spetnia albo
nie spetnia warunki.

6. Okres zwigzania oferta:

- 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,
odwotania lub zmiany warunkéw postepowania w kazdym czasie bez koniecznosci podawania
uzasadnienia.

7. Obowigzek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.),
dalej ,RODO” Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej potrzeby
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego danych osobowych jest
Kierownik Zespotu Administracyjnego Placowek Oswiatowych, Urzad Miejski, pl. M. J. Pitsudskiego
1, 55—-100 Trzebnica

e kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Trzebnica:
iod@um.trzebnica.pl;

e dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w ramach
postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym, w zwigzku z powinnos$cig wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, wynikajgcego z obowigzujgcych aktéw prawnych, w celu:

- prawidtowego, zgodnego z przepisami ustawy PZP oraz przepisami wykonawczymi do
wskazanej ustawy, przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
obejmujgcego czynnosci w szczegdlnos$ci zwigzane z uzyskaniem, weryfikacjg i oceng
informacji wskazanych w ztozonych ofertach, os$wiadczeniach, petnomocnictwach,
przedmiotowych i podmiotowych $rodkach dowodowych (wraz z ich wyjasnieniami i
uzupetnieniami),

- przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym przedtozenia organom kontrolnym, na
potrzeby krajowych oraz zagranicznych instytucji uprawnionych do podejmowania
czynnosci kontrolnych zwigzanych ze sprawdzeniem zgodnosci postepowania o udzielenie
zamoéwienia z przepisami ustawy PZP oraz prawidtowym wydatkowaniem S$rodkéw
publicznych, w tym srodkédw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej,

- wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z dostepu do informacji publicznej, zgodnie z
ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020, poz. 2176
t.j.z péin.zm.);

e odbiorcami danych osobowych zawartych w dokumentacji z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy PZP, a takze
po zakonczeniu niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
dostepu do informacji publicznej, z wytaczeniem danych skutecznie zastrzezonych jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy zwraca uwage, ze nie wszystkie dane osobowe
zawarte w ofercie ztozonej w postepowaniu mogg zostaé zastrzezone. Zakres danych
osobowych, ktére nie mogg podlegaé zastrzezeniu okresla art. 222 ust. 5 ustawy PZP
(nazwy(firmy) oraz adresy Wykonawcow). Wszelkie dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione
wiasciwym organom upowaznionym do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcym
prawem;

e dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany w art. 78 ustawy PZP, a
nastepnie archiwizowane zgodnie z przepisami prawa. W przypadku, gdy zamowienie jest
wspotfinansowane ze srodkéw UE, dane beda przechowywane przez okres trwatosci
projektu, wynikajacy z umowy o dofinansowanie.

e obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych oséb fizycznych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
jednakze niepodanie danych uniemozliwia prawidtowe ztozenie oferty w ramach



postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadkach okreslonych przez
Zamawiajgcego (konkretne wymagania w danym postepowaniu) niepodanie czesci danych
uniemozliwi rdwniez ocene ztozonych ofert w ramach przyjetych przez Zamawiajgcego
kryteridw oceny, jak rowniez weryfikacje spetnienia przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu
W postepowaniu;

e w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, jak réowniez dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu,
stosowanie do art. 22 RODO;

e wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe s3 wymienione w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego maja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych1;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;
- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie bedzie skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie bedzie naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.



